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Was gibt es Neues?

- Autoreninformationen



Aufbau der DorfNews

Die folgende Grafik zeigt die verschiedenen Bereiche der DorfNews. Hier unterscheidet man
zwischen den Bereichen Beitrdge, Kurzmeldungen, Opening Hours (»Offnungszeiten«) und
Veranstaltungen.

Hier erscheinen die

Hier erscheinen die angelegten Veranstaltungen

Kurzmeldungen e

S DIGITALBACH AKTUELL

[ Neuigheiten aus der VG Digitaibach

=} Kurzmeldungen

/ MW Amtiicha Meldung [t

Fiir Digitalhausen

59 VERANSTALTUNGEN

Testing DD-8223 @ oo
(- B 4o Wil dieser PDst veraftanticht? Inwelcher gemeinds? o d
o] ;

Fiir Kerzenheim - jetzt mit ID (5) OFFNUNGSZEITEN

Hier erscheinen die neu erstellten

Beitrage, unterteilt in ,Amtliche Hier erscheinen die
Mitteilungen” und regulare Beitrage angegebenen
Offnungszeiten



Benutzeraccount verwalten & interner Bereich

Nachdem ihr Account von einem Chefredakteur_in hinzugefligt wurde, erhalten Sie eine E-
Mail mit der Aufforderung den Account zu aktivieren.

In der E-Mail ist auf den entsprechenden Link zu klicken, um den Account zu aktivieren. Es
offnet sich www.ihredomain.de/wp-admin und zeigt das gesetzte Passwort.

Um Inhalte zu bearbeiten bzw. hinzuzufiigen, missen Sie sich einloggen. Zum Einloggen
rufen Sie die Seite www.ihredomain.de/wp-admin auf.

Digitale ®
Dorfer
« |0
Melden Sie sich anschlieRend mit Ihrem Digitale

Dorfer-Account an, mit welchem Sie registriert
worden sind. Diesen Account kénnen Sie auch fir
alle weiteren Digitale Dorfer-Dienste nutzen.

oder
55 Deine E-Mail
@  Dein Passwort

Passwort vergessen?

o . Sobald Sie sich bei den DorfNews mit lhrem Account
&> Digitale . .. . .
t’ D&rfer schon einmal angemeldet haben, kdnnen Sie beim
nachsten Anmeldevorgang auf den grauen Button
mit lhrem Benutzernamen klicken, um sich

Letztes Mal warst du angemeldet mit anzumelden.
Wenn Sie sich mit einem anderen Account
anmelden mochten, klicken Sie auf ,Falsches

Konto?“. Es 6ffnet sich anschlieBend das reguldre
Falsches Konto? Anmeldefenster.



http://www.ihredomain.de/wp-admin
http://www.ihredomain.de/wp-admin

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangen Sie zum internen Bereich (Dashboard).
Der interne Bereich sieht wie folgt aus:

WY &% Meine Websites @ Digitalbach Aktuell B <4 Neu [il] Veranstaltungen Willkommen, -
Ansicht anpassen ¥ Hilfe »
@ Dashboard Dashboard
Startseite
Auf einen Blick .
A 9 Beitrige M 9 Seiten

WordPress 4.9.6 verwendet das Theme Dorfnews.

A Beitréige

€© Kurzmeldungen Aktivitat “
T Kirzlich verdffentlicht
il Veranstaltungen
a ) 01.07, 13:31 Gefahrstoffzuglibung der Feuerwehr am
<1 Medien 29.06.18
0 Arbeitsgruppe Intakte Natur
= Profil
- - - ;
05.03., 15:01 Pfarrbriefe der Pfarreiengemeinschaften
O Daun und Niederehe
04.03,,13:15 Vorstand des Heimatvereins im Amt
bestétigt

Das Redaktionsteam der Dorfzeitung

Sollten Sie eine Fehlermeldung folgender Art erhalten, so konnte dies damit
zusammenhadngen, dass Sie ein Lesezeichen fiir die Webseite erstellt haben. Dies ist leider
nicht moglich. Stellen Sie also sicher, dass Sie keine Lesezeichen fiir ihre Webseite setzen.

digitale-doerfer

Oops!, something went wrong

There could be a misconfiguration in the system or a service outage. We track these errors automatically, but if the problem persists
feel free to contact us

Please try again.

TECHNICAL DETAILS SUPPORT

See details for this error



Beitrage

Beitrage werden in reguldare Beitrage und amtliche Meldungen unterteilt. Als Reporter
kénnen Sie nur reguldre Beitrage veroffentlichen. Amtliche Meldungen kénnen hingegen nur
von amtlichen Reportern erstellt werden. Somit soll klar kenntlich gemacht werden, welche
Beitrdge von der Kommune veroffentlicht wurden (amtliche Meldungen). Alle weiteren
Beitrage werden von Vereinen oder Dorfreporter_innen erstellt. Diese kdnnen samtliche
rechtskonformen Beitrdge erstellen, bis auf amtliche Bekanntmachungen.

Beitrage erstellen

Um einen Beitrag anzulegen, wahlen Sie zunachst die Funktion »Beitrage« = »Erstellen«
aus.

% Meine Websites @i Digitalbach Aktuell B8 + Neu jm] Veranstaltungen Willkommen, -

Ansicht anpassen ¥ Hitfe ¥

& Dashboard Dashboard

Startseite
Auf einen Blick a

A 6 Beitrage W 7 seiten

g /endet das Theme Dorfnews.

[ilil Veranstaltungen
07 Medien

¥ Kurzmeldungen wishlen gehen in DigitalBach!

FSV Digitalbach auf der Uberholspur
& Profi

Alte Dorfmiihle soll verschont bleiben

O we & Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe

Kreuz setzen und mitbestimmen!



fiifl Veranstabtungen Willkommen,

+ Neu

i & Meine websites gitalbach Aktuell B8

g = Neuen Beitrag erstEkn/ Titel des Beitrags

A Beitrage Der Test Veréffentlichen .

r.deder-test/ Bearteite Speschern Jorschau
Erstellen
¥ Status: Entwurf
) Kurzmeldungen et
* ° = = = T w rieit: Offentlich
i BI:"-':“EEE(,/’)=§ .
0 Medie “ - A-B O OEENC O
A . ; Ich akzeptiere und bestitige die
'nach einer genau durchdachten Methode vorgenommener Versuch, Prifung zur Richtlinien fiir das Vertfentlichen von
. L 1 Beitrigen
Feststellung der Eignung, der Eigenschaft, der Leistung o. A. einer Person oder
Sache.” 0 Papieckorb leosn
-DUDEN-
Kategorien a
Alle Kategorien
T 4 Uhr g e

Schlagwérter a

Der Titel flr den Beitrag wird in der oberen Zeile eingegeben. Im unteren Textfeld wird der
Inhalt des Beitrags eingegeben. Um Bilder zu dem Beitrag hinzuzufiligen, klicken Sie auf den
Button »Medien hinzufiigen«.

Medien hinzufiigen Medi i {igen x
faslncie erutetin Dateien hochiaden ~ Mediathek

Audio-Wiedergabeliste

erstellen

Video-Wiedergabeliste
erstellen

Beitragsbild

Von URL einfgen

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.

oder

Dateien auswahlen

ﬂaxlmme DateigrdBe fiir Uploads: 10 MB.

citrag einfligen

Um nun das gewlinschte Medium hinzuzufiigen, wahlen Sie ein Bild aus der Mediathek aus
oder wahlen eine Datei von lhrem Computer aus und laden diese hoch. (Maximale
DateigréfSe von 10MB darf nicht (iberschritten werden, sonst funktioniert das Hochladen
nicht!)



#§ Digitalbad = + il veranstaltungen willkommen

i D d H
il Neuen Beitrag erstellen
A Beitrige Der Test VerdHentlichen .
- Permalink: hiips/doringws digitale-doerfer. de/der-test/  Bearbeiten Sp

Erstellen

B4 ptedien hinzufigen T us: Entwurf
€ Kurzmeldungen %] Medie b

= = = — Lo rieit: Offentlich
i ltungen Alraiz *B I EEME = =& E | ~
~ ) im DorfFunk verdffentlichen
€ Medien - — AvE QO 0 TN e
- ab: niemals Bearbeten
- Prafil ; : o Ich akzeptiere und bestitige die
s "nach einer genau durchdachten Methode vorgenommener Versuch, Prafung zur Richtlinien fiir das Varétfentlichen von
sink i - : 2 Beitrigen

Feststellung der Eignung, der Eigenschaft, der Leistung o. A. einer Person oder

Sache.” In Papierkort legen

-DUDEN-

Kategorien a
Alle Kategorien  Hiufig genutzt

Damit man lhren Beitrag spater unter der

Kategorien “ passenden Kategorie auf der Webseite finden

kann, wahlen Sie nun eine geeignete Kategorie

Alle Kategorien  Haufig genutzt fir Ihren Beitrag aus, indem Sie diese

anklicken. Die ausgewdhlte Kategorie

Allgemein erkennen Sie an dem Héakchen in dem blau
Kinder & Jugend umrandeten Kastchen.

L

Sie kénnen ein Beitragsbild festlegen, welches als Titelbild fir Ihren Beitrag dient. Sie konnen
ein Bild aus der Mediathek auswahlen, oder ein Bild von ihrem Computer hochladen.

Beitragsbild “

Beitragshild festlegen

/V PXINe= YIS - DIGITALHAUSEN

Kreuz setzen und mitbestimmen!

CHRISTIAN TAMANINI

Hier sehen Sie ein Beispiel von
www.dorfnews.digitale-doerfer.de, - _ L :

- N X X X Es ist wieder soweit am 7. September wird wieder gewahlt. Im
wie das Beltranglld a ngezelgt wi rd . Gemeindezentrum kann zwischen 10 Uhr und 18 Uhr gewahlt werden.

Vergessen Sie nicht lhr Kreuz zu setzen, denn wie...



http://www.dorfnews.digitale-doerfer.de/

ANHANG-DETAILS

' B

Sie kénnen ein Beitragsbild zuschneiden. Wahlen
Sie Bild bearbeiten, dann klicken Sie auf den

GemeinschaftNewer@3x-

Saaa Button »Auschnitt«. Wahlen Sie den
441 KB

2964 auf 1444 Pix
Bild bearbeiten

gewilinschten Bildauschnitt und klicken Sie
nochmal auf den Button »Auschnitt« nun kdnnen
M| | sie die Anderung speichern.

Beschreibe den Zweck des

Endgiiltig I6schen

Bildes. Leer lassen, wenn das
Bild nur als dekoratives
Element dient.

Titel | GemeinschaftNewer@3x

Beschriftung

Bild bgarbeiten

Beschraibung

[ . Ausschitt ‘ | £9 Nach links drehen ‘ | Y Nach rechts drehen I I 8 Vertikal umdrehen ‘ [ BB Horizontal umdrehen
2

Link kopieren | https://dorfnews.digitale-c

Erforderliche Felder sind mit * markiert.

# Artikelbild zuschneiden

Abbreche I )

Beitragsbild festlegen

Damit man lhren Beitrag spater unter dem dazugehdrigen Ort auf der Webseite finden kann,
wahlen Sie nun den Ort aus, welchem lhr Beitrag angehort. Dazu setzten Sie einen blauen
Punkt durch Anklicken des Orts. Den ausgewadhlten Ort erkennen Sie an dem blauen Punkt in
dem Kreis neben dem Ortsnamen.

# tairsge ol hie - rR——
I v |[@
B I -
tch akzeptiere und bendtige die

Righisign filr das VerdHentlichen von
Bearagen

o

Youat SEQ
-

10



# Digitalbach Aktuell I + Neu [l Veranstattungen Willkommen

@ Dashboard Neuen Beitrag erstellen
A Beitrige Der Test VerdHentlichen
Alle Permalink: hilg jorfnpws digitale-doerfer. de/der-test/  Bearbeite
Erstellen
0 tedien hinzufiigen At
' Kurzmeldungen = — — : v w keit: Offentlich
Il Veranstaltungen * B I E E # = = =@ = E %
m DorfFunk ve
0 Medien - — AR Q9 O TESH @ /

o Profil Ich akzeptiere und bestitige die

"nach einer genau durchdachten Methode vorgenommener Versuch, Prafung zur Richtfinien fiir das Veréffentlichen von
© Mend einklag : : - Beitriigen
Feststellung der Eignung, der Eigenschaft, der Leistung o. A. einer Person oder

karb leges

Sache." In Papierkort legen
-DUDEN- |
'‘qorien i

Schlagwarter

Der Benutzer kann sich oben rechts eine Vorschau des Beitrags ansehen oder den Entwurf
zur spateren Bearbeitung speichern. Wenn Sie moéchten, dass lhr Beitrag auch im DorfFunk
publiziert wird, klicken Sie auf das Kastchen , Beitrag im DorfFunk veroffentlichen”.

Benutzer mit der Rolle »Reporter« kdnnen Beitrdage nur zur Revision vorlegen und nicht
selbst veroffentlichen. Hierzu missen sie die Richtlinien fiir das Veroffentlichen von
Beitragen lesen und akzeptieren um ihn letztendlich einem Chefredakteur_in zur Revision
vorzulegen. Mochten Sie |hren Beitrag nach Veroffentlichung bearbeiten, so bitten Sie einen
Chefredakteur_in den Status des Beitrags zurlick auf »Entwurf« zu stellen.

11



Kurzmeldungen erstellen

Um Kurzmeldungen hinzuzufiigen, klicken Sie auf »Kurzmeldungen« - »Erstellen«.
Kurzmeldungen erscheinen links oben auf der Seite der DorfNews.

% Meine Websites @} Digitalbach Aktuell | ] + Neu m ‘eranstaltungen Willkommen, &

Ansicht anpassen ¥ | Hilfe ¥
@& Dashboard Dashboard

Startseite
Auf einen Blick a

A 6 Beitrage W 7 Seiten

WordPress 4.9.10 verwendet das Theme Dorfnews.

» Beitrage

i | Veranstaltungen Aktivitat .
‘?: wedien

iahlen gehen in DigitalBach!

FSV Digitalbach auf der Uberholspur

Alte Dorfmibhle soll verschont bleiben

Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe

Kreuz setzen und mitbestimmen!

Willkommen,

% Meine Websites 4 Digitalbach Aktuell I + Neu [ veranstattungen

Ansicht anpassen ¥

! Bz Kurzmeldung erstellen
£ B Titel hier eingeben Verdiffentlichen .
m Veranstaltungen

Speichern Varschau

D9 Medien
9  status: Entwurf

€ Kurzmeldungen ) CEED Mg Visuell  Text
__ . ® Sichtbarkeit: Offentlich

R e Absatz B I £ £ 6 £ £ = & = =
| Beitrag im DorfFunk veréffentlichen

Erstellen

Kalender [¥] Ich akzeptiere und bestitige die

Sender Richtlinien fiir das VerGffentlichen von
Beitrigen

& Profil

Q wme an
Beitragsbild a

Beitragsbild festlegen

Wortanzahl: 0

Ahnlich wie bei der Funktion »Beitrag erstellen« kénnen hier ein Titel, eine Beschreibung,
Fotos und ein Beitragsbild hinzugefligt werden (siehe »Beitrage erstellen«).

Ebenso wie bei Beitragen kdnnen Sie hier Veranstaltungen in der rechten Spalte zur
Revision vorlegen. Diese werden nach Freigabe durch einen Chefredakteur_in
veroéffentlicht. Mochten Sie Ihre Veranstaltung nach Veroffentlichung bearbeiten, so bitten
Sie einen Chefredakteur_in den Status der Veranstaltung auf zuriick auf »Entwurf« zu
stellen.

Wenn Sie mochten, dass lhre Kurzmeldung auch im DorfFunk publiziert wird, klicken Sie auf
das Kastchen ,,Beitrag im DorfFunk veroffentlichen.

12



Profil

Unter »Profil« kdnnen Sie Ihre personlichen Daten wie Vorname, Nachname, 6ffentlicher
Name, aber auch Passwort und E-Mail-Adresse andern und mit einem Klick auf »Profil
aktualisieren« die Anderungen speichern (hier etwas nach unten scrollen).

W &% Meine Websites

&% Dashboard

A Beitrige

4 Kurzmeldungen

il Veranstaltungen

27 Medien

q & Profil

@ Digitalbach Aktuell B 4 Neu [ill] Veranstaltungen Willkommen,

Kontaktinfo
E-Mail (erforderlich)
Website

Uber Dich

Biografische Angaben

Teile ein paar biografische Informationen, um dein Profil zu ergdnzen. Die Informationen kénnten
Gffentlich sichtbar sein.

Benutzerkonten-Verwaltung

Meues Passwort paS5wOrt!%:DBA1 g% Verbergen Abbrechen

Stark

Sessions

Du bist nur an diesem Ort angemeldet.
Auswihlen

Avatar

o Profil aktualisieren B

Veranstaltungen hinzufligen

Veranstaltungen konnen in der Meniileiste unter dem Punkt »Veranstaltungen« hinzugefiigt

werden.

Meine Websites

@ Dashboard

anstalte
07 Medien

¥ Kurzmeldungen

& Profi

Willkommen,

# Digitalbach Aktuell W0 0 4 Neu Beitrsge ansehen [itl Veranstaltungen

Veranstaltungen [l

Alle -;W (5) | Entwurf (1) | Papierkorb (1)
’ Mehy aktionen |~| Ubernehmen Alle Kategorien |~

Ansicht anpassen ¥

Veranstaltungen suchen

Titel Autor Kategorien Schlagwarter Anfangsdatum Enddatum Datum
Konzert des Orchesters Christian Tamanini = = 7. Juli 2018 7. Juli 2018 werdffentlicht
.Digitale Sinfonie” 21.07.2017

Blutspende Aktion im Christian Tamanini — — 15. Juni 2018 15. Juni 2018 veroffentlicht

Gemeindehaus

& Eintrage

5. Digitalbacher
Kinderflohmarkt

St.Martins Umzug

Digitalbacher Weinfest

Testveranstaltung —
Entwurf

mscherhag

Christian Tamanini

chefredakteur

13

— 3. Juni 2018

— 11. November 2017

= 20. September 2017

— 18. Juni 2019

3. Juni 2018

11. November 2017

23. September 2017

18. Juni

Verdffentlicht
o 018

feréffentlicht

veroffentlicht
20.07.2017
Zuletzt
geandert

25.02.2019



Bei den Veranstaltungen herrscht wieder dasselbe Prinzip: Hier konnen ein Titel, eine
Beschreibung, Fotos und ein Beitragsbild hinzugefiigt werden.

@ & Meine Websites @} Digitalbach Aktuell #8 0 4 Neu [iill Veranstaltungen Willkommen, -

@ Dashboard The Events Calendar . Verwaltung

Burgeramt
A Beitrage UHRZEIT & DATUM
Bl Veranstaltungen
4 R B B 4 Schlagwdrter a
Start/Ende: 8/06/2019 || 08:00 bis| 17:00 8/06/2019 | Zeitzone: Europe/Beriin
Veranstaltungen
Hinzufiigen Ganztagige Veranstaltung oK

Schlagwrter durch Kommas trennen.

VERANSTALTUNGSORT shle aus den meistgenutzten
Schlagwortern

dien

Veranstaltungsort:

zmeldungen Orte a

Kartenlink anzeigen:

& Profil AlleOrte Haufig genutzt
VERANSTALTER

O Me Digitalhausen

9!

Digitalkirchen

=]

Veranstalter:

Weitere Veranstalter hinzufigen
Veranstaltung-Optionen a

VERANSTALTUNG WEBSITE -
Aus Veranstaltung-Liste ausblenden

Dauerhaft sichtbar in Menatsansicht

URL: example.com

VERANSTALTUNGSKOSTEN Hervorgehobene Veranstattung

Des Weiteren konnen Uhrzeit, Datum, Veranstaltungsort, Veranstalter und Webseite
hinzugefligt werden. Dabei ist zu beachten, dass die Startzeit vor der Endzeit liegen muss.
Wie auch bei den Beitragen, fligen Sie der Veranstaltung noch eine passende Kategorie
hinzu, um die Veranstaltung spater auf der Webseite besser finden zu kénnen.

Ebenso wie bei Beitragen kdnnen Sie hier Veranstaltungen in der rechten Spalte zur
Revision vorlegen. Diese werden nach Freigabe durch einen Chefredakteur_in
veroffentlicht. Mochten Sie Ihre Veranstaltung nach Veroffentlichung bearbeiten, so bitten
Sie einen Chefredakteur_in den Status der Veranstaltung auf zurick auf »Entwurf« zu
stellen.

Wenn Sie mochten, dass lhre Veranstaltung auch im DorfFunk publiziert wird, klicken Sie auf
das Kastchen ,,Beitrag im DorfFunk veroffentlichen”.

14



Autoreninformationen

Autoren von Beitragen werden auf den DorfNews unter ,,Unsere Autoren” vorgestellt.

Uber uns Kontakt Unsere Autoren Q ﬁ

." DIGITALBACH AKTUELL

Neuigkeiten aus der VG Digitalbach

ALLE AMTLICHE MELDUNGEN ALLGEMEIN KINDER & JUGEND KULTUR SPORT VERANSTALTUNGEN

Hier werden alle Autoren, die bisher einen Beitrag veroffentlicht haben mit Profilbild und -
beschreibung dargestellt. Diese Profilinformationen kann jeder Autor selbststandig
bearbeiten und erganzen. Amtliche Autoren werden zusatzlich durch ein Gerichtsgebaude-
Symbol rechts oben im Profilbild gekennzeichnet, sodass man bereits in der Autorentiibersicht
zwischen amtlichen und nicht-amtlichen Autoren unterscheiden kann.

adeline.sousaamtichefredakte... ChefRedakteur Adeline Adeline Schafer
Testmitarbeiter Verwaltung

Fraunhofer IESE DD Team &

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur Adeline ChefRedakteur

zadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna

aliguyam erat, sed diam voluptua. At [..]

-

b,

chefredakteur Christoph Miiller Demo Dev
Chefredakreur Benutzer
Fraunhofer IESE Foobar &

15



Zum Andern der Profilinformationen klickt man im Dashboard auf ,,Benutzer” = ,,Dein
Profil“.

@ Dashboard

Startseite

Meine Websites

Dashboard

Auf einen Blick

MNutzungsbedingungen A 73 Beitrage L]

# Beitrage

07 Medien

Seiten

Kommentare

Formulare

TablePress

WordPress 5.3.4 verwendet das Theme

i] Veranstaltungen Aktivitt

Kirzlich veréffentlicht

Heute, 11:31 testbeitrag
Autorense
Verifizierur
test

est

ICS Calendar

Design

4" Werkzeuge

(D Opening Hours

o

Neues von Modern Tribe

Alle Benutzer Events for The |

Neu hinzufiigen D Into an Event )

Y

Export User Data irtual Event
Introducing New Shortcodes for Even

Events Calendar Pro 5.1.2

Es o6ffnet sich eine Seite, auf welcher man sein Profil bearbeiten kann. Auf dieser muss man
dann runterscrollen, bis der Bereich ,,Uber dich“ erscheint.

@8 Dashboard

A Beitrige

% Veranstaltungen

& Werkzeuge

O e

Uber Dich

Blagrafische Angaben

Profilbild

Sessions.

by
Zugehbrige Institution Digisport \ >

Anscheift Institution

Hier kdnnen Autoren Biographische Angaben veréffentlichen, die eigene Institution und
dessen Anschrift und Website angeben. Hierfliir mlssen Sie in das jeweilige Textfeld klicken,
und die entsprechenden Angaben eintippen. Darunter haben Sie die Moglichkeit lhre Tatigkeit
als Autor zu benennen. Falls Sie nicht méchten, dass Sie als Autor in der Ubersicht aufgelistet

16



werden, konnen Sie die Checkbox ,Auf Autoreniibersicht ausblenden” auswéhlen.
Andernfalls erscheint Ihr Autorenprofil, sobald Sie einen Beitrag veroffentlicht haben.

Zudem wird lhnen ein Profilbild angezeigt, welches in der Regel aus den Initialen lhres
Nutzernamens besteht. Derzeit ist es nur moglich dieses zu andern, wenn Sie einen
,Gravatar“-Account besitzen. Hierfiir missen Sie einen WordPress-Account erstellen und
konnen dort ein eigenes Profilbild hochladen. Falls Sie keinen Gravatar-Account besitzen,
konnen Sie nur zwischen einer grauen Personenumrandung und einem mannlichen oder
weiblichen Platzhalter-Autorenbild wahlen.

Hierfir klicken Sie auf das Feld neben ,,Platzhalter-Autorenbild“ und wahlen

in der sich gedffneten Liste die entsprechende Zeile aus (,mannlicher

Platzhalter”, ,weiblicher Platzhalter”, ,WordPress-Avatar benutzen”). Wenn

Sie die Zeile ,,WordPress-Avatar benutzen” auswahlen, wird entweder, wenn

Sie mit Hilfe des Gravatar-Accounts ein Profilbild hinzugefiigt haben, dieses

auf der Autorenseite angezeigt, andernfalls erscheint die graue Personenumrandung (siehe
rechts).

Wenn Sie alle Angaben getatigt haben, klicken Sie anschlieend auf den Button ,Profil
aktualisieren”.

Website der Institution | |

Tatigkeit | Reporter | \ I}
Auf Autoreniibersicht O

ausblenden — \

Platzhalter-Avatarbild \

—

Sie konnen lhre Autorenseite auf lhren DorfNews 6ffnen und ansehen, indem Sie in der
Autorenibersicht auf Ihren Namen klicken.

Es wird Ihr Benutzername angezeigt, die Beschreibung, die Sie eingepflegt haben und darunter
alle Beitrage, die Sie bereits veroffentlicht haben. Rechts auf der Seite werden lhre gewahlten
Kontaktdaten angezeigt und Nutzer haben die Mdéglichkeit, Sie per E-Mail zu kontaktieren.

i Kontakt
Natalie Renner onta

Hallo, ich bin 26 Jahre als und bin neben meinem Studium bei den DorfNews als Redakteurin
flir den Verein DigiSport tatig. Ich schreibe tiber alles was interessant ist.

5 T
Wiedereréffnung von DigiSport J
) aA A

DigiSport ist wieder fiir alle gedffnet

Natalie Renner

Reporter
DigiSport
Digitalbacher Weg 2
12345 Digitalbach
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Zusatzfunktionen: Chefredakteur*in

Benutzer verwalten

Mit einem Klick auf »Benutzer« kommen Sie zur Benutzerverwaltung. Hier kdnnen neue
Benutzer hinzugefiigt bzw. bestehende Benutzer geldscht werden, als auch die Rolle
bestehender Benutzer gedndert werden.

e sutomatic updates and uriack prem it Cony of WPBakery Page Builder
Gin The foilawin 3 recomman ded phugine are currently inactive: L§VR Elements, LEVR Notices and LEVR People.
Begin activating plugins | Giese Meldung verwerten
Alle (8] | Administrator (1] | Red
nioads Mehrfachaktionon B Eintriige
Baitrige
c
L mantar
ulare
s vl e dak
- ins
& Benutzer -
Allo Benutzer
Re
A rat
Ben Name E-Mail Rolle Beitrige
Mohrfachaktionen $  (bernabmen Rolle ndorm in .. §  Wechseln 8 Eintrige

Beim Positionieren der Maus liber einem Benutzernamen erscheint ein Link, mit dem Sie u.a.
den Benutzer entfernen kdnnen.

Benutzername Name

chefredakteur Chef Redakteur
Bearbeiten Entfernen Anschauen

Mit einem Klick auf das Auswahlfeld vor dem Namen des Nutzers, kdnnen Sie diesen
markieren. Mit einem anschlieBenden Klick auf ,Rolle dndern in...“ kdnnen Sie dem
markierten Nutzer eine neue Rolle zuweisen.
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Mochte man einen neuen Benutzer hinzufiigen, so geht man auf »Neu hinzufiigen«.

s Meine Websites  # Digitalbach Aktuell + Neu [ii] Veranstaltungen

Dashboard p .
O Beliem Neuen Benutzer hinzufiigen
o Bt Bestehenden Benutzer hinzufiigen
4 Kurzmeldungen Gib die E-Mail-Adresse oder den Benutzernamen eines bestehenden Benutzers dieses Metzwerkes ein, um ihn zu dieser Website einzuladen. Dieser Person wird eine E-Mail gesendet, um die Einladung zu bestatigen
7 Medien
B seiten E-Mail-Adresse oder ‘

5

Benutzername

®© Kurzmeldungen

Reporter*in hd
» Design falle ‘\pi

& Benutzer .
Keine Bestatigungs-E-Mail |_J Benutzer hinzufiigen chne eine E-Mail zu versenden, die bestatigt werden muss.

Alle Benutzer

Neu hinzufiigen
Bestehenden Benutzer hinzufiigen
Dein Profil

4 R N N
(@ Opening Hours Neuen Benutzer hinzufiigen
© Menie . Lege einen neuen Benutzer an und fiige ihn dieser Website hinzu.
E-Mail terforderlich) ‘
Rotle | ‘]
Keine Bestitigungs-E-Mail (O) Benutzer hinzufagen chne eine E-Mail zu versenden, die bestatigt werden muss.
“, v,

Hierbei ist darauf zu achten, einen neuen Benutzer und keinen bestehenden Benutzer
hinzuzufiigen. Geben Sie fiir einen neuen Benutzer eine E-Mail-Adresse ein und weisen Sie
ihm eine Rolle (Chefredakteur_in, Redakteur_in, amtliche Redakteur_in oder Reporter_in)
zu.

- Chefredakteur_in: konnen weitere (reguldre) Benutzer anlegen und l6schen;
Beitrage, Kurznachrichten, Veranstaltungen und Seiten erstellen, bearbeiten, [6schen
und freigeben (auch von anderen Benutzern). Dariiber hinaus kdnnen sie die
Offnungszeiten verwalten.

- Redakteur_in: kdnnen Beitrage, Kurznachrichten und Veranstaltungen erstellen und
direkt veroffentlichen.

- Reporter_in: kdnnen Beitrdge, Kurznachrichten und Veranstaltungen schreiben, aber
nicht veroffentlichen (diese missen durch einen Chefredakteur_in veroffentlicht
werden).

- Amtliche Chefredakteur_in: konnen weitere (amtliche) Benutzer anlegen und
I6schen; kdnnen amtliche Bekanntmachungen, Auskiinfte tGber das
Verwaltungshandeln und lokale Veranstaltungsankiindigungen veréffentlichen

- Amtliche Redakteur_in: konnen amtliche Bekanntmachungen, Auskiinfte tiber das
Verwaltungshandeln und lokale Veranstaltungsankiindigungen veréffentlichen

- Amtliche Reporter_in: kdnnen amtliche Bekanntmachungen, Auskiinfte iber das
Verwaltungshandeln und lokale Veranstaltungsankiindigungen schreiben, aber nicht
veroffentlichen (diese missen durch einen Amtl.-Chefredakteur_in veréffentlicht
werden).
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Beitrage veroffentlichen

Nur ein Chefredakteur_in kann Beitrage veroffentlichen.

U &k Meine Websites @ Digitalbach Aktuell 1 + neu [ veranstaltungen Willkommen,

i Disehon Dashboard

Startseite

Auf einen Blick a

Unter »Beitrdge - Alle Beitrdge« konnen alle Beitrage eingesehen werden.

MU & Meine Websites #§ Digitalbach Altuell + Neu [ Veranstaftungen Willkommen,
@ Dashboard Beitra'ge Erstelien
A Beitrage Alle (
r v v
Alle Beitrlige
in Titel Entwurf
€ Kurzmeldungen
fill] Veranstaltungen
F5V Digitalbach auf der Uberk
07 Medien et
L en
Alte Dorfmilhle soll verschont bleiber —
& Benutzer
Neues Stopschild in Miesesn
(5 Opening Hours
o K tzer 1 mitk
Kir tag Sport r E
=]
rfack

Beitrage, die zur Revision vorgelegt sind, sind mit »Ausstehend« markiert und kénnen mit
einem Klick gedffnet (bearbeitet) werden. Daneben kdnnen sie durch einen
Chefredeakteur_in gel6scht (»in den Papierkorb gelegt«) werden.
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U & meine websites i Dic ctuell shen [l Veranstaltungen Willkemmen,

Do Beitrag bearbeiten  estelien
A Beirage Test - Zur Revision vorlegen Ver&ffentlichen :
Mestzu

Alle Beitrige

?  status: Ausstehender Review Bearbaiter

<
@
~
1
fif
-
-
({0
({0
hih
]
E

rkeit: Offentlich Bearbeite

€© Kurzmeldungen

Dies ist ein Testbeitrag, der vertffentlich werden soll.
- amc 19, Jul 2018 um

i alttungen

(=21 i
=71 Medien m DorfFunk ver

B Seiten o en ab: nlemals e

Ich akzeptiere und bestitige die
Richtlinien fiir das Veréffentlichen von
Beitriigen

& Benutzer

1ing Hours

+ Meue Kategorie erstellen

Ein getffneter Beitrag kann von einem Chefredeakteur_in tiberarbeitet werden und mit dem
Button »Veréffentlichen« in den DorfNews veroffentlicht werden.

Veranstaltungen importieren

Sie haben zudem die Moglichkeit Veranstaltungen zu importieren. Klicken Sie dafir auf
,Veranstaltungen” = ,Importieren”

q] Medien Hinzufiigen
: Kategorien
B Seiten g
Schlagworter
4 Amtliche i
Kurzmeldungen Orte
Veranstaltungsorte
' Kommentare
Veranstalter

Formulare :
Importeren

5 TablePress Einstellungen

[¥] ICS Calendar Hilfe
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Es 6ffnet sich daraufhin eine Seite, auf welcher sie die Import-Quelle auswahlen sollen.
Wabhlen Sie hier ,,CSV Datei” aus.

Import Veranstaltungen

Neuer Import Verlauf

Import Quelle:

zu Google Kalender hinzufiigen

iCalendar

ICS Datei

Daraufhin wahlen Sie , Veranstaltungen“ als Inhaltstyp.

#i Dugmaibach aktuell B # meu [l veranstattungen

S Debiooer Import Veranstaltungen

F Meuer Import Verlaut

B Veranstaltungen

Impart Quelle:

Inhaltstyp:

Import Veranstaltungen

MNeuer Import Verlauf

Event Aggregator wird versuchen, Veranstaltungen, die innerhalb Ein Monat ab dem akt

Import Quelle: CSV Datei v
Inhaltstyp:

Veranstalter

Veranstaltungsorte
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AnschlieBend konnen Sie auf den Button , Hochladen” klicken und Ihre Datei auswahlen.

Import Veranstaltungen

Meuer Import Verlauf

Event Aggregator wird versuchen, Veranstaltungen, die innerhalb Ein Monat ab dem

Import Quelle: CSV Datei *

e

Inhaltstyp: | Veranstaltungen v

Wihle Datei: Keine Datei gewahlt @

Nachdem Sie die Datei ausgewahlt haben, klicken Sie auf den Button ,Vorschau”.

Import Veranstaltungen

Meuer Import Verlauf

Event Aggregator wird versuchen, Veranstaltungen, die innerhalb Ein Monat ab dem akiue

Import Quelle: CSV Datel *
Inhaltstyp: Veranstaltungen r 9
Wihle Datei: E veranstaltungen.csv @

Vorschau
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In dieser kdnnen Sie den Spalten den richtigen Wert zuordnen, indem sie daraufklicken. Es
offnet sich dann ein Auswahlfeld.

Event Aggregator wird versuchen, Veranstaltungen, die innerhalb Ein Monat ab dem aktuellen Datum oder dem angegebenen Datum beginnen, abzurufen; Die Einstellungen hier bearbeiten.

Import Quelle: CSV Datei v
Inhaltstyp: Veranstaltungen - @
‘Wihle Datei: % veranstaltungen.csv @

Spalten Zuordnung: veranstaltungen.csv @

Die folgende Vorschau enth3lt nicht unbedingt alle Daten aus Deiner CSV-Datei. Die unten angezeigten Daten dienen als Leitfaden fur die Zuordnung der Spalten der CSV-Datei zu den entsprechenden Ereignisfeldern.

f— g— —
Name der Veranstaltung Iv I | Name des Veranstaltungsortes Iv I | Veranstalter Name oder ID I v I
=t e
Name der Veranstaltung Name des Veranstaltungsortes Veranstalter Name oder ID
Brasilianischer Karneval Markthalle Kaiserslautern Adeline Silva
DigitalCafe-Treffen Gold Café Adeline Silva

4 A/I_.J

I Eame des Veranstaltungsortes I 4 Veranstalter Name oder ID f

Status: Verdffentlicht L Kategorie:| Keine weiteren Kategorien v

Spalten Zuordnung: veranstaltungen.csv @

Die folgende Vorschau enthalt nicht unbedingt alle Daten aus Deiner CSV-Datei. Die unten angezeigten Daten dienen als Leitfaden fiir die Zuordnung der Spalten der CSV-Datei zu den entsprechenden Ereignisfeldern.

l Name der Veranstaltung I I ‘ MName des Veranstaltungsortes v ‘ | Veranstalter Name oder ID v
Nicht importieren
Name der Veranstaltung Name des Veranstaltungsortes Veranstalter Name oder ID
Beschreibung der Veranstaltung . .
Veranstaltungsexzerpt Markthalle Kaiserslautern Adeline Silva
Anfangsdatum der Veranstaltung Gold Cafa Adeline Silva

Anfangszeit der Veranstaltung
Enddatum der Veranstaltung
Endzeit der Veranstaltung Name des Veranstaltungsortes Veranstalter Name oder ID
Veranstaltungszeitzone
Ganztagige Veranstaltung 5
SEIE Verstecke Veranstaltung auf der Veranstaltungsliste fategorien "
Veranstaltung in der Monatsansicht festpinnen
Hervorgehobene Veranstaltung
Name des Veranstaltungsortes

Veranstalter Name oder ID

Google Karte Link aktivieren

Die Anzah mport- tellungen eingeschrdnkt sein.
Veranstaiti EGEQIE Karte ektivieren ‘en keine Zeitzone angegeben ist, wird den Veranstaltungen die der Website zu (siehe Einsteliungen > Allgemein )
intritt
Wahrung der Veranstaltung
Position der Wahrung der Veranstaltung -

24



Wahlen Sie anschlieBend den Status aus:

Spalten Zuordnung: veranstaltungen.csv @

Die folgende Viorschau enthilt nicht unbedingt alle Daten aus Deiner CSV-Datei. Die unten angezeigten Daten dienen als Leitfaden fiir die Zuordnung der Spalten der CSV-Datei zu den entsprechenden Ereignisfeldern.

Name der Veranstaltung v ‘ ‘ Name des Veranstaltungsortes . ‘ ‘ Veranstalter Name oder ID
Name der Veranstaltung Name des Veranstaltungsortes Veranstalter Name oder ID
Brasilianischer Karneval Markthalle Kaiserslautern Adeline Silva
DigitalCafe-Treffen Gold Café Adeline Silva
4
Mame der Veranstaltung Name des Veranstaltungsortes Veranstalter Name oder ID

Ststul Vergffentlicht x v I Ka1egmi|: Keine weiteren Kategarien v I

(LR | Abbrechen

Status: | Verdffentlicht S

Entwurf

Lusstehender Review

Privat
Die Anzah Veraffentlicht gbaren Vera
der Quelle d

Veranstalf

Nachdem Sie alle Angaben getatigt haben, klicken Sie auf ,Importiere alle“. Ihnen sollte
anschliefend angezeigt werden, dass der Import abgeschlossen wurde.

Import Veranstaltungen

Impart abgeschlossen!
2 neue Veranstaltungen wurden importiert.
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Offnungszeiten

Offnungszeiten kdnnen nur von einem Chefredakteur_in bearbeitet werden.

00 Meine Wy & O Altuell + Neu [ill Veranstaitungen Willkammen -

@ Dashboard

A Beitrige Nach Reihenfolge sortieren

) Kurzmeldungen
9
fifl ver

2 Medien kein Titel) — Entwurf

L

B Seiten
. g Verbandsgemeinde Blichere ol
as Benutrer E iy
Hallenbad tli
Mehrfachaktionen 7

Dafiir wird im Menii der Punkt »Opening Hours« ausgewihlt. Existierende Offnungszeiten
kénnen bearbeitet und geldscht werden (durch Positionieren der Maus tber dem Titel).
Durch Klick auf »Hinzufiigen« kénnen Offnungszeiten fiir einen neuen Ort hinzugefiigt
werden.

i 4% Meine wWebsites §§ Digitalbach Aktuell B 4 neu [ilil Veranstaltungen Willkommen, -

oard

Set hinzufiigen

Beitrige Titel hier eingeben Set-Details a
© Kurzmeldungen
Set-1D: 1275
staltungen
Openingl Hours a
iten
2 Banutze I 1 - b
e Montag 0000 00:00 x +
(® Opening Hours e
Dienstag 0000 0000 » + Benutze ein Child-Set
Mittwoch 00:00 00:00 ® +
Verdffentlichen a
Donnerstag 00:00 00:00 | % e
T Status: Entwurf Bearbeiter
pr— B L Offentlich
Freitag 00:00 00:00 x +
: it Sofort v
Samstag 00:00 00:00 x +
Seiten-Attribute a
- — Eltemn
Sonntag 00:00 00:00 x + |

Haintesite fkeina [Thermenrnatal ¥

Im Textfeld oben wird der Titel des Orts eingegeben (z.B. »VG Verwaltung«). Die Zeiten
kénnen in den Feldern ausgewahlt werden, ebenso der Tag, an dem geschlossen ist. Wenn
es pro Tag mehrere Offnungszeiten gibt (morgens und nachmittags), kann mit dem ,,+“ fiir
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den jeweiligen Tag eine neue Offnungszeit hinzugefiigt werden. Tage, an denen geschlossen
ist, kbnnen mit dem ,x“ gewahlt werden. Weiterhin konnen auch »Ferien« und
»Ausnahmen« eingefligt werden.

Die Anderungen kdnnen hier ebenfalls am rechten Bildschirmrand gespeichert oder
verdffentlicht werden. Uber die Vorschaufunktion kann eine Ansicht der Offnungszeiten
angesehen werden, bevor sie fir alle veréffentlicht werden.
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